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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ и услуг ОАО «Агрофирма «Старомайнская» (далее - Положение) регламентирует порядок закупочной деятельности ОАО «Агрофирма «Старомайнская» (далее - Заказчик), в том числе способы закупок и условия их осуществления, порядок проведения, требования, круг участников и иные  аспекты закупочной деятельности Заказчика.

1.2. Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и применяется в целях обеспечения потребностей ОАО «Агрофирма «Старомайнская» в товарах, работах и услугах, целевого и эффективного расходования денежных средств Заказчика, получения экономически обоснованных затрат, стимулирования и развития добросовестной конкуренции. 

1.3.  Настоящее положение не регулирует отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-Ф3 «Об аудиторской деятельности»;

1.4. Настоящее положение применяется к закупкам, осуществляемым Заказчиком после 01.05.2012 г.

1.5. Размещение информации.

1.5.1. Информация о закупках размещается Предприятием в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» следующим образом:

· до 1 сентября 2012г. сайтом Заказчика является сайт ОАО «Агрофирма «Старомайнская»  http://st-maynskaya.narod.ru.

· c 1 сентября 2012 г. официальным сайтом для размещения информации в рамках настоящего Положения является  сайт www.zakupki.gov.ru. Заказчик вправе дополнительно размещать указанную информацию на сайте ОАО «Агрофирма «Старомайнская», а также в случае возникновения технических или иных неполадок официального сайта, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением, размещается Заказчиком на сайте ОАО «Агрофирма «Старомайнская» http://st-maynskaya.narod.ru с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранении я технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

1.6. Положение и все изменения к нему подлежат размещению не позднее пятнадцати дней со дня  их утверждения.

1.7. Не размещаются на сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну; сведения  о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с ч.16 ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; а также Заказчик вправе не размещать сведения о закупках, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.

1.8. Информация о закупке, положение о закупке, планы закупки в соответствии с п.14 ст.4 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

2. Организация закупок

1.6. Закупочная деятельность Заказчика организуется внутренним структурным подразделением Отделом закупок и маркетинга.

1.7. . В целях реализации настоящего Положения Отдела закупок и маркетинга (далее - Отдел закупок):

1)  осуществляет формирование, утверждения и размещения  плана  закупок. 

Все структурные подразделения Предприятия в срок до 20 ноября года, предшествующего планируемому, передают план – заявки, на основании которых Отдел закупок формирует  годовой план закупок. При формировании плана Отдел Закупок определяет потребности подразделений в продукции, при необходимости  для формирования требований к закупаемой продукции, запрашивает дополнительную информацию от подразделений, проводит маркетинговые исследования, определяет и согласовывает с руководителем Предприятия способ размещения заказа закупаемых товаров, работ и услуг, утверждает у руководителя Предприятия план закупок и осуществляют  публикацию  в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть «Интернет») в срок не позднее  10 календарных дней с даты его утверждения, но не позднее 31 декабря года, предшествующего планируемому. 

В случае если период исполнения договора превышает срок, на который утверждаются планы закупок (долгосрочные договоры), в планы закупок также включаются сведения на весь период осуществления закупки до момента исполнения договора.

При необходимости осуществляет корректировку плана закупок, для чего формирует и утверждает вносимые изменения у руководителя предприятия с последующей публикацией в течение 10 дней со дня утверждения изменений в сети «Интернет», если иной порядок не установлен Правительством Российской Федерации.

План закупки подлежит корректировке в случаях:

1. изменения потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки, срока исполнения договора;

2.изменения более чем на 10% стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки товаров, работ, услуг в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки; 

3. по иным основаниям в соответствии с законодательством Российской Федерации, внутренними процедурами планирования Заказчика, Положением о закупке.

2) осуществляет организацию и проведение закупочных процедур.

Отдел закупок подготавливает документацию, необходимую для проведения закупки: формирует распорядительный документ (протокол, приказ, иной документ) о процедуре закупки (в случае прямой закупки принятие дополнительного распорядительного документа не требуется, заключение договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении такого вида закупки), извещение и документацию о закупке, утверждает у руководителя Предприятия или иного уполномоченного лица Предприятия (далее – руководитель Предприятия), публикует в сети «Интернет». При проведении закупочных процедур публикует разъяснения по вопросам, поступившим в адрес Заказчика,  осуществляет прием и регистрацию документов, полученных для участия в закупке, организует и участвует в работе Комиссии, координирует ее деятельность, оформляет результаты  прошедших процедур, контролирует заключение договоров по результатам закупок.

При необходимости составляет аналитические документы в случае прямой закупки. А также выполняет любые иные функции, связанные с организацией и проведением закупочных процедур, предусмотренные настоящим Положением.

3)  ведет отчетную деятельность.

В целях отчетности реализации плана закупок Отдел закупок ведет реестровые записи проведенных процедур и заключенных по их результатам договоров (реестр договоров), а также  не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте: 

 1. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

 2. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

 3.  сведения  о  количестве  и  об  общей  стоимости  договоров,  заключенных Заказчиком по  результатам  закупки,  сведения  о  которой  составляют государственную  тайну  или  в  отношении  которой  приняты  решения Правительства Российской Федерации. 

Отчетным месяцем будет являться месяц, в котором заключен договор.

               4.   сведения о стоимости закупок по договорам, заключенным до 01.04.2012г.

1.8.   При размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений создается Комиссия по закупкам (далее - Комиссия) для вскрытия конвертов, оценки и сопоставления заявок с целью выявления победителя.

2.2.1. Комиссии может создаваться как на постоянной основе, так и для участия в конкретной процедуре закупке.

 2.2.2. Вид Комиссии, ее персональный и количественный состав, а также функции Председателя и Секретаря Комиссии утверждаются приказом  руководителя Предприятия или иного уполномоченного лица Предприятия.

В состав комиссии могут входить как работники Заказчика, так и сторонние лица.

 Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки (предложения) на участие в процедурах закупок либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки (предложения), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники процедур закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников процедур закупок), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере осуществления закупок должностные лица контрольных органов. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц они должны быть отстранены от участия в заседании Комиссии с последующей заменой иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние участники процедур закупок, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере осуществления закупок должностными лицами контрольных органов. 

2.2.3.Работа Комиссии осуществляется на ее заседаниях, о  времени, дате, месте, повестке которых Комиссию уведомляет Секретарь Комиссии. 

Заседание Комиссии проводит Председатель Комиссии.

 Заседание Комиссии считается правомочным, когда на нем присутствуют не менее чем 2/3 от общего числа ее членов. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов от  количества членов, присутствующих на заседании членов, в форме открытого голосования. Каждый член Комиссии обладает одним голосом, который он должен высказать «за» или «против», воздержание от голосования недопустимо. При равенстве голосов – голос Председателя Комиссии становится решающим. 

Результаты заседаний Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются всеми присутствующими на заседаниях членами Комиссии.

1.9. Предприятие оставляет за собой право привлекать сторонние  специализированные организации для осуществления процедур закупок для Заказчика и информационное сопровождение закупок.

3. Способы закупок

3.1.  В целях  осуществления закупочной деятельности ОАО «Агрофирма «Старомайнская» применяются следующие способы закупок:

конкурентные  способы  закупки

3.1.1. открытый  конкурс;

3.1.2. открытый аукцион;

3.1.3. запрос цен;

3.1.4. запрос предложений;

неконкурентные способы закупки

3.1.5. прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя).

3.2. Все  вышеуказанные  способы  закупок  являются для ОАО «Агрофирма «Старомайнская» равнозначными. 

3.3. Способ закупки утверждается руководителем Предприятия в распорядительном документе, проект которого готовит и представляет руководителю Отдел Закупок с учетом следующих особенностей:

· Открытый конкурс - торги,  победителем  которых  признается  лицо,  которое предложило лучшие условия исполнения договора на основании критериев, порядка  оценки  и  сопоставления  заявок,  которые  установлены  в  конкурсной документации на основании настоящего Положения. Указанный способ закупки предполагает, что  изменяются (торгуются) основные условия договора в зависимости от критериев, установленных в документах о конкурсе. Процедура сопоставления и оценки поступивших заявок приводит к выявлению участника, предложившего лучшие условия исполнения договора, ему присваивается первый номер и он объявляется победителем.

Может проводится Заказчиком в любой ценовой категории.

· Открытый аукцион  – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) договора, а если  при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключения договора, наиболее высокую цену договора. Указанный способ предполагает, что изменяется (торгуется) одно основное условие договора - цена. Победителем становится участник, предложивший наиболее низкую цену договора или, если  при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

Может проводится в любой ценовой категории.

Запрос котировок -   осуществление  закупки  без проведения  торгов  и  в  сокращенные  сроки,  при  котором  информация  о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем  размещения  извещения  о  проведении  запроса котировок, документации по запросу котировок и проекта договора согласно п.1.5.1. настоящего Положения.  Указанным способом осуществляется закупка простых и стандартно сопоставимых товаров, работ, услуг, которые соответственно производятся, выполняются, оказываются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых существует функционирующий рынок.

Победителем становится участник, предложивший наиболее низкую цену договора. 

Данный способ не обязывает Заказчика заключить договор по результатам такой закупки.

Может проводится в следующей ценовой категории: цена договора не должна превышать 1 млн рублей с учетом НДС.

·  Запрос предложений - осуществление закупки без проведения  торгов  и  в  сокращенные  сроки,  при  котором  информация  о потребностях  Общества  в  товарах,  работах,  услугах  доводится  до неограниченного  круга  лиц  путем размещения  согласно п.1.5.1. настоящего Положения  извещения  о  проведении  запроса предложений, документации по запросу предложений и проекта договора.   

Победителем становится участник, предложивший лучшие условия исполнения договора. 

Данный способ не обязывает Заказчика заключить договор по результатам такой закупки.

Может проводится в следующей ценовой категории: цена договора не должна превышать 1 млн. рублей с учетом НДС.

· Прямая закупка (закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ закупки, при котором заключение договора предлагается конкретному поставщику (исполнителю, подрядчику) без проведения конкурентных процедур. 

Может проводится в следующей ценовой категории: цена договора не должна превышать 500 тыс. рублей с учетом НДС в квартал.

.

4.  Требования к участникам закупки.

4.1.1. Участником закупок может быть юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям Заказчика, выдвинутых в рамках настоящего  положения.

4.1.2.   Общие обязательные требования к участникам закупки:

· соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

· не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

· не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке.

· отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

· для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) – иметь их.

При проведении закупки могут быть установлены также следующие требования к участникам закупки:

· обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.

·  Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст.5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном  ст.19 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

· Соответствовать иным требованиям, указанным в документации о закупке.

В документации о закупке требования к участникам закупки могут быть уменьшены либо увеличены в зависимости от характера закупки и процедуры ее проведения.

4.1.3.   Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемой продукции, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемой ими продукции, к условиям исполнения договора.

4.1.4.  Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемой продукции, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке.

4.1.5.  В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

4.1.6.  Участники могут осуществлять свою деятельность через представителей с надлежащим оформлением их полномочий.

5. Общие требования закупочных процедур,

проводимых конкурентными способами

5.1. Размещение информации о закупке (извещение о закупке, документации о закупке, проект договора, являющегося неотъемлемой  частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация) осуществляется согласно п.1.5.1. настоящего Положения с учетом особенностей, установленных для каждого способа закупки.

5.2. Извещение о закупке.

 В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения:

· способ закупки;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

· предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

· место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

· место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

способе закупки.

5.3.  Документация о закупке.

 В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:

· установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

· требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

· место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

· порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

· порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

· требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

· формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

· место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

· критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

· порядок оценки и сопоставления  заявок на участие в закупке.

Заказчик вправе  в документации о закупках дополнительно указать сведения, необходимые в том или ином способе закупки.

5.4. Заказчик  вправе  в  любое  время  отказаться от проведения закупочной процедуры (согласно извещения о проведении закупки). Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Отделом закупок в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от процедуры в соответствии с п. 1.5.1. настоящего Положения.

5.5. Участник закупки может подать только одну заявку. Он имеет право отозвать поданную заявку до окончания срока подачи заявок, что не лишает его права подать заявку вновь.

5.6. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

5.7. Протоколы, составляемые в ходе любой из закупочных процедур, размещаются Отделом закупок не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

5.8. Ведение аудиозаписи любого этапа закупочной процедуры производится только по усмотрению  Комиссии, решение об аудиозаписи  провозглашается в самом начале процедуры. О ведении аудиозаписи делается отметка в протоколе.

5.9. При уклонении победителя закупочной процедуры от заключения договора  Заказчик вправе провести процедуры, предусмотренные в таких случаях для каждой из форм закупок, либо обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения. 

5.10. Договор, заключенный по результатам закупки, исполняется и может изменяться в соответствии с действующим законодательством РФ и закупочной документацией.

5.11. В случае необходимости закупки дополнительного количества товара после заключения договора по результатам закупки, допускается заключение по соглашению сторон дополнительного соглашения к договору об увеличении количества поставляемого товара на условиях основного договора. 

6. Открытый конкурс

6.1.   Извещение о проведении открытого конкурса, документация о закупке с проектом договора размещается Отделом закупок  в соответствии с п.1.5.1.  не менее чем за двадцать  дней до дня окончания подачи заявок  на участие в конкурсе.

Указанная информация, разъяснения к ней доступны к ознакомлению согласно п.1.6.1. настоящего положения.

Помимо этого любое заинтересованное лицо может обратиться в письменной форме с заявлением  о предоставлении  конкурсной документации, разъяснений на бумажных носителях. В течение 3 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления и при условии внесения платы за предоставление копии такой документации Отдел закупок обязан предоставить лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. Размер платы устанавливается в извещении о проведении открытого конкурса и не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

  6.2. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений указанной документации размещаются Заказчиком в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

 В случае, если изменения в извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию, внесены позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Все изменения и разъяснения самостоятельно отслеживаются участниками, при этом надлежащим уведомлением о произведенных изменениях и разъяснениях считается их размещение согласно п.1.5.1. настоящего Положения.

6.3. В случае отказа Заказчиком от конкурса, конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные до принятия решения об отказе в конкурсе, не вскрываются, а Заказчик принимает меры для возврата полученных заявок.

6.4. Конкурсная документация должна содержать информацию, указанную в  п. 5.2.,5.3. настоящего положения, а также может дополнительно содержать следующую информацию:

1)  порядок, срок отзыва заявки на участие в конкурсе;

2) обеспечения  конкурсной  заявки,  срок  и  порядок  внесения денежных  средств  в  качестве  обеспечения  такой  заявки,  и (или)  размер обеспечения  исполнения  договора,  срок  и  порядок  его  предоставления,  срок  и порядок  возврата  обеспечения  участникам  конкурса,  не победившим в конкурсе, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения, в случае принятия решения об обеспечении заявки и (или) исполнения договора;

3)  требования к сроку и (или) размеру предоставления гарантий качества товара, работ и услуг, к обслуживанию товара, расходам на эксплуатацию;

4) срок, в течение которого Заказчик заключает договор с победителем/участником конкурса;

5) срок, до которого Заказчик может отказаться от конкурса;

6) квалификационные требования к участникам;

7) иная информация, которую Заказчик сочтет необходимым указать в конкурсной документации.

6.5. Процедура конкурса.

6.5.1.  Претендент на участие в торгах подает заявку и требуемые документы (далее в главах 6 и 7- заявка) в письменной форме в запечатанном конверте по адресу, указанному в конкурсной документации. На конверте указывается предмет конкурса, наименование и реквизиты претендента и Заказчика. Заявка, поданная по окончании срока подачи заявки, к участию в конкурсе не допускается и неоткрытая высылается/выдается обратно претенденту. 

Все листы заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть прошиты и  пронумерованы. На оборотной стороне последнего листа заявки на участие в открытом конкурсе делается отметка о количестве прошитых и пронумерованных листов, которая подписывается руководителем или уполномоченным им лицом и заверяется печатью участника закупки.

Несоблюдение требований к оформлению заявки на участие в открытом конкурсе, перечисленных в настоящем подпункте, не дает оснований Комиссии отказать в допуске к участию в открытом конкурсе. При этом в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе в отношении такой заявки делается пометка об отсутствии нумерации либо сшивки.

Внесение изменений в поданную заявку не допускается.

6.5.2. Прием заявок осуществляет Отдел закупок, о чем делается запись в журнале заявок на конкурс, где в том числе указывается время  и дата ее поступления.

6.5.3. Претендент предоставляет:

1.  заявку, заверенную печатью и подписью  претендента,  по форме, установленной конкурсной документацией;

2.  заполненную анкету, заверенную печатью и подписью  претендента, по форме, установленной конкурсной документацией;

3.   копию устава со всеми изменениями, либо копию действующей редакции устава;

4.   выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за 20 дней до дня размещения на сайте извещения;

5. копию свидетельства о регистрации юридического лица либо копию свидетельства о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

6. копию свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе; 

7.  копии лицензий, разрешений, сертификатов и т.п. в зависимости от предмета конкурса;

8. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени претендента без доверенности. В случае если от имени претендента действует иное лицо, заявка на участие в торгах должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени претендента, заверенную печатью претендента и подписанную руководителем претендента (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем претендента, заявка на участие в торгах должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

9. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

10. сведения  о  качестве, технических характеристиках товара, работы, услуги, их безопасности, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товара, размерах, упаковке, отгрузке товара, результатах работы и иные  предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора и (или)  единицы продукции. В случаях, предусмотренных закупочной документацией, представляются также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

11. документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в конкурсной документации установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

12. документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

13. документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является;

14. договор простого  товарищества участников, а также документы того участника, которому в соответствии с договором простого товарищества поручено подать заявку на участие в конкурсе (для простого товарищества).

Заказчик вправе в конкурсной документации устанавливать иной перечень требуемых документов, в свою очередь претендент обязан предоставить документацию согласно такого перечня.

Копии документов, за исключением нотариально заверенных копий документов, должны быть заверены руководителем или уполномоченным им лицом участника закупки с указанием реквизитов подписи и расшифровки подписи, заверением печатью участника закупки. Заверяется каждый лист документа. Оригиналы документов участника закупки должны быть подписаны руководителем или уполномоченным им лицом и заверены печатью участника закупки.

Нарушение требований к оформлению заявки на участие в открытом конкурсе, перечисленных в настоящей части,  может являться основанием для принятия комиссией решения об отказе участника закупки в допуске к участию в открытом конкурсе.

6.5.4. Претенденты, подавшие заявки на участие в торгах, и Заказчик, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в торгах. Хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется Отделом закупок, который не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

6.5.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка торги признаются несостоявшимися и рассматривается поданная заявка. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, торги признаются не состоявшимися только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна или не подано ни одной заявки.

6.5.6. В случае если по окончании срока подачи конкурсных заявок не подана ни одна конкурсная заявка, либо отклонены все заявки, конкурс признается несостоявшимся. Комиссия вправе по своему выбору:

1) объявить новую процедуру закупок (либо туже процедуру на новых условиях) или

2) осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на условиях, существенно не отличающихся от условий конкурса, признанного несостоявшимся.

6.5.7.  В день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении торгов, закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками.

6.5.8. Конверты вскрываются публично, претенденты, подавшие заявки на участие в торгах, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками, подтвердив свои полномочия.

6.5.9. При вскрытии конвертов оглашается:

- состав всех присутствующих на процедуре вскрытия конвертов;

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого претендента, конверт с заявкой которого вскрывается;

- наличие сведений и документов, указанных в конкурсной документации;

- условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критериями отбора заявок на участие в торгах.

- перечень заявок, отклоненных в силу нарушения сроков подачи.

Все вышесказанное отражается в протоколе вскрытия конвертов, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и размещается Отделом закупок не позднее чем через три дня.

6.5.10. После окончания процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке  комиссия в течение 20 календарных дней рассматривает, оценивает и сопоставляет заявки на участие в торгах на соответствие требованиям, установленным закупочной документацией, и соответствие претендента установленным требованиям, принимается решение о допуске к участию в конкурсе с последующей оценкой допущенных участников, сопоставления заявок и выявляется победитель.

6.5.11.  Комиссия обладает правом запроса у участника разъяснений положений поданной заявки, при этом Комиссии вправе перенести  свое заседание на более позднюю дату, достаточную для получения разъяснений, о чем делается отметка в итоговом протоколе.

Комиссия также вправе обратиться в структурное подразделение, явившееся инициатором закупки, с целью запроса разъяснений по возникшим вопросам, либо для участия в работе Комиссии при рассмотрении, оценке и сопоставлении конкурсных заявок.

6.5.12. Победитель торгов определяется большинством голосов членов Комиссии согласно пп.2.2.3. настоящего Положения.

6.5.13. На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.

При оценке поданных заявок комиссия руководствуется критериями, указанными в конкурсной документации.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и конкурсной заявке которого присвоен первый номер.

6.5.14. Итоговый протокол подписывается всеми присутствующими членами. Договор заключается с участником  закупок, признанным победителем конкурса. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в конкурсной заявке, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

6.5.15. Договор заключается с победителем в срок, указанный в конкурсной документации. При заключении договора с лицом, выигравшем торги, сумма внесенного им задатка (если задаток предусмотрен как обеспечение в конкурсной документации) засчитывается в счет исполнения обязательств по заключенному договору.

6.5.16. В случае, если победитель не предпринимает действия для заключения договора в срок, указанный в конкурсной документации, то по окончании указанного срока, договор подлежит заключению с участником, заявке которого присвоен второй номер в сроки, указанные в конкурсной документации. 

В случае если участник, заявке которого присвоен второй номер не предпринимает действия для заключения договора в срок, указанный в конкурсной документации, то по окончании указанного срока, Комиссия признает конкурс несостоявшимся, о чем размещается протокол, и к такому конкурсу применяется п.п.6.5.6. настоящего положения.

7.  Открытый аукцион

7.1. Извещение о проведении открытого аукциона, документация о закупке с проектом договора размещается Отделом закупок  в соответствии с п.1.5.1.  не менее чем за двадцать  дней до дня окончания подачи заявок  на участие в конкурсе.

Указанная информация, разъяснения к ней доступны к ознакомлению согласно п.1.6.1. настоящего положения.

Помимо этого любое заинтересованное лицо может обратиться в письменной форме с заявлением  о предоставлении  аукционной документации, разъяснений на бумажных носителях. В течение 3 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления и при условии внесения платы за предоставление копии такой документации Отдел закупок обязан предоставить лицу аукционную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого аукциона. Размер платы устанавливается в извещении о проведении открытого аукциона и не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии аукционной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

Предоставление аукционной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

7.2. Заказчик  вправе  отказаться  от  проведения  аукциона  в  любое  время  в соответствии  со  сроками,  указанными  в  извещении  о  проведении  аукциона,  а  в  отсутствие  соответствующих  указаний —  не  позднее,  чем  за  три  дня  до  даты окончания подачи аукционных заявок. Извещение  об  отказе  от  проведения  аукциона  размещается  в течение двух рабочих дней со дня принятия решения.

К открытому аукциону применяются положенияп.6.2. 

7.3. Аукционная документация должна содержать информацию, указанную в  п. 5.2.,5.3. настоящего положения, а также может дополнительно содержать следующую информацию:

1)  порядок, срок отзыва заявки на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такую заявку;

2) обеспечения  аукционной  заявки,  срок  и  порядок  внесения денежных  средств  в  качестве  обеспечения  такой  заявки,  и (или)  размер обеспечения  исполнения  договора,  срок  и  порядок  его  предоставления,  срок  и порядок  возврата  обеспечения  участникам  аукциона,  не победившим в аукционе, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения, в случае принятия решения об обеспечении заявки и (или) исполнения договора;

3)  срок, в течение которого Заказчик заключает договор с победителем/участником конкурса;

5) срок, до которого Заказчик может отказаться от аукциона;

6) квалификационные требования к участникам;

7) иная информация, которую Заказчик сочтет необходимым указать в аукционной документации.

  8) величину понижения начальной цены договора ("шаг аукциона"); 

9) иная информация, которую Заказчик сочтет необходимым указать в аукционной документации.

7.4. Процедура аукциона.

7.4.1. Подача заявок осуществляется в порядке п.п. 6.5.1. - 6.5.4. настоящего Положения с учетом требований настоящей главы и если иное не установлено аукционной документацией. 

7.4.2. В случае если по окончании срока подачи аукционных заявок не подана ни одна аукционная заявка, если при рассмотрении отклонены все заявки, либо не явились участники аукциона, подавшие заявки, аукцион признается несостоявшимся. Комиссия вправе по своему выбору:

1)  объявить новую процедуру закупок (либо туже процедуру на новых условиях) или

2) осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на условиях, существенно не отличающихся от условий конкурса, признанного несостоявшимся.

В случае если по  окончании  срока  подачи  аукционных  заявок  подана  только  одна аукционная  заявка, аукцион признается несостоявшимся, а договор заключается с единственным участником, прошедшим процедуру рассмотрения заявок. Такой договор заключается на условиях, указанных в аукционной документации, в течение 5 дней после подписания протокола о рассмотрении заявок.

В случае  если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно

7.4.3.  Комиссия  рассматривает  аукционные  заявки  на  соответствие требованиям,  установленным  аукционной  документацией.  Срок  рассмотрения аукционных  заявок  не  может  превышать  десяти  дней  со  дня  окончания  подачи аукционных  заявок.  

Комиссия обладает правом запроса у участника разъяснений положений поданной заявки, при этом Комиссии вправе перенести  свое заседание на более позднюю дату, достаточную для получения разъяснений, о чем делается отметка в итоговом протоколе.

Комиссия также вправе обратиться в структурное подразделение, явившееся инициатором закупки, с целью запроса разъяснений по возникшим вопросам, либо для участия в работе Комиссии при рассмотрении, оценке и сопоставлении конкурсных заявок.

7.4.4. Результатом рассмотрения аукционных заявок является принятие решения о допуске к аукциону участников,  что отражается в протоколе рассмотрения аукционных  заявок,  который  подписывается  всеми  присутствующими  на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок.  В  протокол  вносится  информация  о  допуске  участника  закупок  к  участию  в аукционе  и  признании  его  участником  аукциона  или  об  отказе  в  допуске  к участию в аукционе с обоснованием такого решения.

В случае отказа в допуске, участник аукциона уведомляется  о принятом Комиссией решении. Отправка уведомления осуществляется не позднее трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок.

Аукцион.

7.4.5. В  аукционе  могут  участвовать  только  участники  закупок,  признанные участниками  аукциона.   Аукцион  проводится  Комиссией  в  присутствии участников аукциона.   

7.4.6. Секретарем Комиссии в день проведения аукциона, указанного в аукционной документации, за 10 минут до времени, указанном в аукционной документации как время начала аукциона, заканчивается регистрация участников аукциона. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки). Участники аукциона и их уполномоченные представители при регистрации предъявляют паспорт, а также документ, подтверждающий полномочия. Секретарем Комиссии ведется Журнал регистрации участников аукциона, где указываются: наименование (фамилия, имя отчество) участника аукциона; фамилия, имя, отчество представителя участника аукциона; реквизиты документа, подтверждающего полномочия представлять участника аукциона (доверенности и т.п.); выданная карточка; проставляется подпись участника закупки или его уполномоченного представителя.

7.4.7. Процедуру аукциона проводит Председатель комиссии, либо в случае необходимости иное лицо из числа Комиссии, присутствующее на заседании. Такое лицо избирается голосованием Комиссии до начала торгов между участниками, о чем делается запись в протоколе. Далее в п.    -      аукционист.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

7.4.8. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона". поднимает карточку в случае, если он согласен заключить такой договор по объявленной цене.

Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

7.4.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.     

7.4.8. Протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора(цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

7.4.9. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении результатов аукциона. Общество в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязано представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

7.4.10. Договор заключается с победителем в срок, указанный в аукционной документации. Договор составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

В случае если победитель предпринимает действия для заключения договора в срок, указанный в аукционной документации, то по окончании указанного срока, Комиссия признает аукцион несостоявшимся, о чем размещается протокол, и к такому аукциону применяется п.п.6.5.6. настоящего положения.

8. Запрос котировок

8.1.  Запрос котировок не  является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449  или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации

8.2. При  осуществлении  закупки  путем  запроса  котировок  Комиссия  вправе объявить  процедуру  проведения  закупки  несостоявшейся  или  завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая  участникам  закупок  понесенные  ими  расходы  в  связи  с  участием  в процедуре запроса котировок.  

8.3.   Размещение извещений о проведении запроса котировок, документации и проекта договора  и иной документации осуществляется Отделом закупок в соответствии с условиями ст.5 настоящего Положения не менее, чем за десять  дней  до  срока  окончания подачи  заявок на  участие  в процедуре  запроса котировок, если в извещении не определены другие сроки начала и окончания подачи заявок на участие.

Отдел Закупок также вправе направить извещение о запросе котировок в письменном или электронной форме  лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

 В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении аукциона, не дает никаких прав участникам и не  влечет  возникновения никаких обязанностей у Заказчика, кроме непосредственно указанных в извещении. 

8.4. Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи котировочных заявок,  указанного  в  извещении  о  проведении  запроса  котировок,  не рассматриваются и участникам закупок не возвращаются.  

8.5. Информация о закупке путем запроса котировок, разъяснения к ней доступны к ознакомлению согласно п.1.5.1. настоящего положения.

Помимо этого любое заинтересованное лицо может обратиться в письменной форме с заявлением  о предоставлении  котировочной документации, разъяснений на бумажных носителях. В течение 3 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления и при условии внесения платы за предоставление копии такой документации Отдел закупок обязан предоставить лицу котировочную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. Размер платы устанавливается в извещении о проведении запроса котировок и не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии котировочной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

Предоставление котировочной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

8.6. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений указанной документации размещаются Заказчиком в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

8.7.  Подача заявок осуществляется в порядке п.п. 6.5.1 - 6.5.4. настоящего Положения с учетом требований настоящей главы и если иное не установлено котировочной документацией. 

Внесение изменений в поданную котировочную заявку не допускается.

8.8. В день окончания срока подачи котировочных заявок Комиссия вскрывает конверты с заявками и рассматривает  котировочные  заявки  на соответствие  их  требованиям,  установленным  в  извещении  и  документации  о проведении  запроса  котировок,  и  оценивает  допущенные заявки. 

 При необходимости  к  рассмотрению  и  оценке  котировочных  заявок  привлекается заинтересованное структурное подразделение Заказчика. 

  Комиссия  отклоняет  котировочные  заявки,  если  они  не  соответствуют требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса котировок,  и (или)  предложенная  в  котировочных  заявках  цена  товаров,  работ, услуг  превышает  цену,  указанную  в  извещении  и  документации  о  проведении запроса котировок. 

Комиссия имеет право запрашивать разъяснения по поступившей заявке у участника, при этом Комиссии вправе перенести  свое заседание на более позднюю дату, достаточную для получения разъяснений, о чем делается отметка в протоколе.

8.9.  Результаты  рассмотрения  и  оценки  котировочных  заявок  оформляются протоколом.  Протоколы  Комиссии  подписываются  всеми  присутствующими  на заседании  членами Комиссии  и  размещаются  на  официальном  сайте  согласно п.5.7. настоящего Положения.

Протокол должен содержать сведения о составе Комиссии, о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, сведения о победителе в проведении запроса цен, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие 

8.10. Победителем  запроса  котировок  признается  участник  закупок,  подавший котировочную  заявку,  которая  отвечает  всем  требованиям,  установленным  в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена  товаров,  работ,  услуг.  При  предложении  одинаково  низкой  цены  товаров, работ,  услуг  несколькими  участниками  закупок  победителем  запроса  котировок признается  участник  закупок,  котировочная  заявка  которого  поступила  ранее котировочных заявок других участников закупок. 

8.11.В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок не подано ни одной заявки котировочной заявки либо подана только одна котировочная заявка, срок подачи котировочных заявок может быть продлен на  срок, установленный в извещении о продлении запроса котировок, о чем размещается  извещение о продлении срока подачи таких заявок. Такое извещение готовится и размещается Отделом закупок по согласованию с руководителем Предприятия.

8.12. В случае если по окончании  продленного срока подачи котировочных заявок не подана ни одна котировочная заявка, либо отклонены все заявки, запрос котировок признается несостоявшимся. Комиссия на заседании вправе по своему выбору:

1) объявить новую процедуру закупок (либо туже процедуру на новых условиях) или

2) осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом котировочной закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на условиях, существенно не отличающихся от условий запроса котировок, признанного несостоявшимся.

8.13. В случае, если по окончании  продленного срока подачи котировочных заявок, подана только одна заявка, то запрос котировок признается несостоявшимся, и рассматривается поданная заявка. По результатам рассмотрения такой заявки заключается договор с таким участником. В сроки, указанные в котировочной документации.

8.14. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. В таком случае на заседании Комиссии решается вопрос о  предложении заключить договор с участником закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок, либо применить п.8.12. настоящего положения, о чем составляется протокол с последующим размещением в порядке настоящего Положения.

В случае уклонения такого участника от заключения Комиссия вправе применить п.8.12 настоящего Положения.

9. Запрос предложений

9.1. Запрос предложений не  является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449  или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации.

9.2. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе объявить  процедуру  проведения  закупки  несостоявшейся  или  завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая  участникам  закупок  понесенные  ими  расходы  в  связи  с  участием  в процедуре запроса предложений.  

9.3. Размещение извещений о проведении запроса предложений, документации и проекта договора  и иной документации осуществляется Отделом закупок в соответствии с условиями ст.5 настоящего Положения не менее, чем за десять  дней  до  срока  окончания подачи  заявок на  участие  в процедуре  запроса предложений, если в извещении не определены другие сроки начала и окончания подачи заявок на участие.

Отдел Закупок также вправе направить извещение о запросе предложений в письменном или электронной форме  лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении о запроса предложений.

 В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении аукциона, не дает никаких прав участникам и не  влечет  возникновения никаких обязанностей у Заказчика, кроме непосредственно указанных в извещении. 

Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи заявок,  указанного  в  извещении  о  проведении   запроса предложений,  не рассматриваются и участникам закупок не возвращаются.  

9.4. Информация о закупке путем  запроса предложений, разъяснения к ней доступны к ознакомлению согласно п.1.6.1. настоящего положения.

Помимо этого любое заинтересованное лицо может обратиться в письменной форме с заявлением  о предоставлении  конкурсной документации, разъяснений на бумажных носителях. В течение 3 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления и при условии внесения платы за предоставление копии такой документации Отдел закупок обязан предоставить лицу документацию в порядке, указанном в извещении о проведении о запросе предложений. Размер платы устанавливается в извещении о проведении  запроса предложений и не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи.

Предоставление документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

9.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений указанной документации размещаются Заказчиком в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

9.6.  Подача заявок осуществляется в порядке п.п. 6.5.1 - 6.5.4. настоящего Положения с учетом требований настоящей главы и если иное не установлено документацией о запросе предложений. 

Внесение изменений  в поданную заявку не допускается.

В случае указания в документации о проведении запроса предложений об отсутствии критерия оценки «цена договора», то  заявка на участие в запросе предложений не должна содержать сведения о цене договора/ единицы продукции. В данном случае договор заключается по начальной цене договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений. 

9.7. В день окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений Комиссия вскрывает конверты с заявками и рассматривает  заявки  на соответствие  их  требованиям,  установленным  в  извещении  и  документации  о проведении  запроса  предложений,  и  оценивает  допущенные  заявки. 

 При необходимости  к  рассмотрению  и  оценке  заявок  привлекается заинтересованное структурное подразделение Заказчика. 

  Комиссия  отклоняет  е  заявки,  если  они  не  соответствуют требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений.

Комиссия имеет право запрашивать разъяснения по поступившей заявку у участника, при этом Комиссии вправе перенести  свое заседание на более позднюю дату, достаточную для получения разъяснений, о чем делается отметка в протоколе.

9.8.  Результаты  рассмотрения  и  оценки    заявок   запроса предложений оформляются протоколом. 

При оценке заявок Комиссия применяет критерии оценки, указанные в документации запроса предложений.

 Протоколы  Комиссии  подписываются  всеми  присутствующими  на заседании  членами Комиссии  и  размещаются  на  официальном  сайте  согласно п.5.7. настоящего Положения.

9.9. Протокол должен содержать сведения о составе Комиссии, о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, сведения о победителе в проведении запроса цен, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие 

9.10. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям извещения и документации о проведении запроса предложений, и предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в документации о проведении запроса предложений.

В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.

9.11. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок не подано ни одной заявки либо подана только одна заявка, срок подачи заявок может быть продлен на  срок, установленный в извещении о продлении запроса предложений, о чем размещается  извещение о продлении срока подачи таких заявок. Такое извещение готовится и размещается Отделом закупок по согласованию с руководителем Предприятия.

9.12. В случае если по окончании  продленного срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подана ни одна заявка, либо отклонены все заявки, запрос предложений признается несостоявшимся. Комиссия на заседании вправе по своему выбору:

1) объявить новую процедуру закупок (либо туже процедуру на новых условиях) или

2) осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом котировочной закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на условиях, существенно не отличающихся от условий запроса предложений, признанного несостоявшимся.

9.13. В случае, если по окончании  продленного срока подачи заявок, подана только одна заявка, то запрос предложений признается несостоявшимся, и рассматривается поданная заявка. По результатам рассмотрения такой заявки заключается договор с таким участником. В сроки, указанные в документации о запросе предложений.

9.14. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. В таком случае на заседании Комиссии решается вопрос о  предложении заключить договор с участником закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок, либо применить п.8.12. настоящего положения, о чем составляется протокол с последующим размещением в порядке настоящего Положения.

В случае уклонения такого участника от заключения Комиссия вправе применить п.8.12 настоящего Положения.

 9.15.  Договор  составляется  путем  включения  в  форму,  прилагаемую  к извещению  и  документации  о  запросе  предложений,  условий  исполнения договора,  предложенных  победителем  запроса  предложений,  либо  участником закупок, подавшим единственную заявку, которая не была отклонена Комиссии.    

10.  Прямая закупка 

(закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

10.1. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) применяется на усмотрение Заказчика в следующих случаях:

10.1.1. поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ "О естественных монополиях";

10.1.2. осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

10.1.3. заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

10.1.4 возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации.

10.1.5. возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций, аварий, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы, чрезвычайных ситуаций, аварий, оказания срочной медицинской помощи.

В случае, если существует срочная  потребность в товарах, работах, услугах и проведение процедур торгов или использование иного способа  закупки является невозможным или нецелесообразным.

10.1.6.  в случаях наступления событий, указанных в каждой процедуре закупке;

10.1.7. возникла потребность у заказчика, уполномоченного органа или специализированной организации в опубликовании в официальном печатном издании извещения о проведении открытого конкурса, извещения о проведении открытого аукциона, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола аукциона;

10.1.8. осуществляется размещение заказов на приобретение произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;

10.1.9. осуществляется размещение заказа на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия;

10.1.10. осуществляется размещение заказа на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

10.1.11. осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, при этом к услугам, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;

10.1.12. осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с проведением культурно - досуговых  мероприятий для работников Заказчика, если иная закупочная процедура для данной категории не предусмотрена планом закупок.

10.1.13. закупка, цена договора которой,  не должна превышать 4000 тыс. рублей с учетом НДС.

10.1.14. медицинского осмотра сотрудников Предприятия, обучения и повышения квалификации сотрудников Предприятия;

10.1.15. совершения сделок, когда объект закупки имеется в наличии только у конкретного поставщика, (подрядчика, исполнителя), или конкретный поставщик или подрядчик обладает исключительными правами в отношении объекта закупки и не существует никакой разумной альтернативы или замены, и по этой причине использование какого-либо другого способа закупки не представляется возможным, в том числе когда поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и (или) текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее, и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

10.1.16. проведения дополнительных закупок для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки могут быть произведены только у того же поставщика.

10.1.17. осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами.

10.1.18. в иных случаях, когда прямая закупка не противоречит законодательству РФ и признана руководителем Заказчика более целесообразной с экономически-производственной точки зрения.

10.1.21. осуществляются закупки товаров, работ, услуг при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности 
Заказчика, в связи с чем внесение данной процедуры закупки в утвержденный план закупки товаров, работ, услуг нецелесообразно.

10.2. В случае если заключение договора у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)  требует  предварительного  одобрения,  заключение  договора  осуществляется  только  после  одобрения соответствующей сделки.

10.3. Заказчик заключает договор  путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.

10.4. Заключение  такого договора является одновременно решением о проведении закупки и не требует утверждения дополнительного распорядительного документа.

11. Электронная форма закупки.

11.1  Электронная форма закупки может применяться при любом способе закупки на усмотрение Заказчика, при этом она осуществляется с использованием специализированных сайтов.

11.2.  Действия необходимые для организации и проведения закупок в электронной форме осуществляются Отделом закупок.

11.3.  Процедуры и правила проведения закупки в электронной форме  определяются регламентами, устанавливаемыми оператором электронных площадок, и настоящим Положением.

11.4. При такой форме закупке документация о закупке помимо  информации, перечисленной в настоящем Положении для каждого способа закупки, должна содержать указание на специализированный сайт и иную необходимую в связи с этим  информацию.

12. Заключительные положения.

12.1. В целях урегулирования разногласий, которые могут возникнуть при проведении закупочных процедур, Заказчик  устанавливает следующий порядок:

Претендент либо участник процедуры закупки, посчитавший свои права ущемленными, подает заявление/претензию на имя руководителя Предприятия с указанием  процедуры закупки, причины и основания подачи заявления/претензии и иные сведения, которые он сочтет нужным указать.

В течение 3 рабочих дней Отдел закупок готовит мотивированный ответ и утверждает его у руководителя Предприятия. При необходимости к подготовке ответа может быть привлечена Комиссия по закупкам. Ответ направляется заявителю в электронном либо письменном виде.

12.2.Стороны могут разрешать возникнувшие разногласия в судебном порядке не прибегая к примирительным процедурам..

13. Основные понятия

1. Предприятие (Заказчик) - юридическое лицо, в интересах которого осуществляется закупка - Областное государственное унитарное сельскохозяйственное предприятие ОАО «Агрофирма «Старомайнская»

2. Закупка - приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

3. Закупочная деятельность - деятельность Заказчика по выбору контрагента способами, указанными в настоящем Положении,  с целью приобретения у него товаров (работ, услуг).

4. Претенденты (участники) – лица, претендующие на заключение договора с Заказчиком.

5.    Начальная (максимальная) цена договора (предмета Закупки) - предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом Закупки.

6. Лот - определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку.

7. Торги - это способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона.

8. Договор – гражданско-правовой договор, заключаемый Заказчиком с участником Закупки в порядке, предусмотренном настоящим Положением, направленный на  закупку товаров, работ и услуг для удовлетворения собственных нужд. 

9. Продукция – подлежащие закупке товары, работы, услуги.

10.  Оператор электронной площадки – юридическое лицо или физическое лицо – индивидуальный предприниматель, которые владеют электронной площадкой,  необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают  проведение  закупок в электронной форме.

_______________________
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